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FILES - UKLADANI DOKUMENTU KE KAMPANI

Modul files umoznuje ulozit ke kampani brief, objednavku, ¢i varky kreativy, aby byly tyto
dokumenty prehledné k dispozici pohromadé s kampanémi.

AK POUZIVAT MODUL DOKUMENTU KE KAMPANI |

Ve Spravé kampané pribyla nova zalozka, ktera se jmenuje Files. V této zalozce muzete k dané
kampani ulozit libovolné mnozZstvi soubor( do predem definovanych kategorii (napriklad brief,
objednavka, faktura, podklady). Tyto soubory pak budou v této zalozce k dispozici pro pripadnou
dalsi potrebu.

U kazdého souboru se eviduje datum uploadu a je mozné k nému priradit libovolny nazev a
zaradit ho do patri¢né kategorie. Pro pridani souboru kliknéte na velké tlacitko Upload, vyberte
soubor a kategorii a vSe ulozte. Poté budete mit soubor u kampané k dispozici.
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DMINISTRACE KATEGORIi DOKUMENTU |

Administrator systému mulze nastavit, jaké kategorie budou pro planovace k dispozici. V menu
Administrace/Nastaveni/Soubory kampani je mozné vytvorit nové, prejmenovat, seradit i
obarvit kategorie soubor( tak, aby ukladaci skatulky vyhovovaly co nejlépe potrebé dané
agentury.

PRI’KLADOVE POUZITI |

Abych to nemusel dohledavat v mailech, administrator mi vytvori kategorii “Objednavky” a ja
si je budu ke kampani vZdycky ukladat. Tak ja, i ti kdoZ mné zastupuji v dobé mé kazdorocni
6tydenni dovolené v Asii plné meditaci, srovndvani Zebrickd hodnot a steskd po dvojitych
Standartech s RedBullem, budeme védét co presné bylo objedndno a budeme k tomu mit i
dokument pro nase milé auditory.



